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Oggetto: organizzazione e funzionamento scuola dell’infanzia








Ai genitori degli alunni








e p.c.
ai docenti








ai collaboratori scolastici









Scuola dell’infanzia di Laghetto







Egregi Genitori,

la frequenza della scuola dell'infanzia che alcuni dei vostri bambini iniziano quest'anno e che altri riprendono, è un'esperienza importante e significativa. Perché la scuola possa funzionare nel migliore dei modi, riteniamo molto importante che scuola e genitori insieme aiutino i bambini/e ad acquisire l'abitudine a rispettare alcune regole fondamentali di convivenza.

Vi comunichiamo di seguito alcune note organizzative che è importante rispettare.

La puntualità, all’ingresso e all’uscita da scuola, è importante per un buon funzionamento e per la sicurezza dei bambini.
Ingresso a scuola: la scuola accoglie i bambini dalle ore 8.00 alle ore 9.00, dopo tale orario i cancelli saranno chiusi e verranno accolti solo i bambini/e le cui famiglie avranno preannunciato e motivato l'impossibilità a rispettare il tempo d'inizio dell'attività. 

Ritardi: ogni ritardo, certamente possibile per cause di forza maggiore, va sempre giustificato personalmente dai genitori agli insegnanti di classe: l’insegnante chiederà la firma nel registro delle  presenze. Al ripetersi di ingressi in ritardo, il problema sarà riferito al dirigente che convocherà i genitori a colloquio per i necessari chiarimenti.

Frequenza scolastica: la frequenza regolare delle lezioni è un diritto che l’istituzione scolastica e la famiglia sono tenuti a garantire ai bambini; consapevoli che ogni assenza crea davvero difficoltà ai bambini nel seguire le attività didattiche, si raccomanda di evitare assenze per motivi di poco conto. 

Dopo sei giorni d'assenza per malattia, il bambino viene riammesso in sezione solo con presentazione di certificato medico, che l'insegnante conserverà agli atti. I giorni di festività e/o chiusura della scuola vanno esclusi dal conteggio.

Malattie infettive: particolare attenzione va prestata alle malattie infettive che possono causare epidemie nella comunità scolastica: in caso di avvenuto contagio è doveroso avvisare tempestivamente le insegnanti di sezione.

Episodi di vomito notturno, congiuntiviti, raffreddori con abbondanti secrezioni e tosse insistente non devono essere sottovalutati.

Si consiglia di controllare periodicamente i capelli dei bambini onde evitare casi di pediculosi.

Uscita da scuola: 

· uscita intermedia: dalle ore 12.50 alle ore 13.00, dopo la mensa  

· uscita al termine delle attività, dalle ore 15.45 alle ore 16.00.

Al termine delle lezioni, i bambini saranno consegnati direttamente nelle mani dei genitori che vengono a prenderli nell’aula della sezione.

Per l'affido a persona diversa dai genitori, comunque maggiorenne e nota alle insegnanti, è necessaria una delega scritta dei genitori. Per la responsabilità che scuola e famiglia condividono nella vigilanza sui minori a loro affidati, i genitori sono invitati a compilare il modulo allegato alla presente. 

Dieta scolastica: il cibo somministrato a scuola è quello indicato con una precisa dieta per la scuola per l'infanzia dal medico responsabile dell'età evolutiva dell' A.S.L. n.6 di Vicenza.

A metà mattina viene servita ai bambini una merenda.

In caso di allergia alimentare è necessario produrre un certificato medico che andrà consegnato alle insegnanti di sezione.

Per le feste e i compleanni si possono portare solamente dolci confezionati o di pasticceria e si raccomanda di  evitare bibite gasate. In ogni caso l’iniziativa va concordata preventivamente con le insegnanti della sezione.

Posticipo: da quest’anno sarà attivo un servizio di posticipo organizzato dall’Ente Locale, a partire dalle ore 16.00. Il servizio è a domanda con costi a carico degli utenti. I genitori saranno informati appena saranno disponibili i moduli di domanda e ogni ulteriore informazione su date, tempi e costi.
Somministrazione farmaci: in base alle Linee Guida del Ministero, per la somministrazione di farmaci a scuola è necessario 

a) la  richiesta formale da parte della famiglia 

b) l’esibizione di un certificato medico attestante lo  stato  di  malattia  

c) un modulo  sottoscritto  dal medico e dal  soggetto esercitante la patria potestà, contenente in modo chiaramente leggibile, senza possibilità di equivoci e/o errori: 

· nome e cognome dello studente 

· nome commerciale del farmaco 

· descrizione dell’evento che richiede la somministrazione del farmaco 

· dose da somministrare 

· modalità di somministrazione 

· modalità di conservazione del farmaco 

· durata della terapia. 

 Tali informazioni dovrebbero permettere di verificare che la somministrazione del farmaco 

- non richiede “possesso di cognizioni specialistiche di tipo sanitario”;

- non richiede “esercizio di discrezionalità tecnica da parte dell’adulto”.
 A fronte della documentazione acquisita, il Dirigente Scolastico 

· verifica e individua nella struttura scolastica il locale da adibire alla somministrazione e alla conservazione del farmaco

· concede l’autorizzazione all’accesso ai locali durante l’orario scolastico di genitori o loro delegati per la somministrazione dei farmaci

· verifica la disponibilità degli operatori in servizio nel plesso (docenti e collaboratori scolastici) alla somministrazione di farmaci, individuandoli preferibilmente tra  il  personale  che  abbia  seguito  i  corsi  di  primo  soccorso  ai  sensi  del  D.L.  626/94 

· organizza un incontro informativo tra il personale disponibile e personale dei servizi sanitari (medico di famiglia, assistente sanitaria ecc.)

· autorizza la somministrazione del farmaco.

abbigliamento : si raccomanda di mandare i bambini a scuola con abbigliamento pratico evitando bretelle, cinture, salopette, body.
Si consigliano, inoltre, scarpe con lo strappo per i bambini di 3 e 4 anni, in tal modo il bambino acquisirà maggiore autonomia e sarà più libero nei movimenti.

incontri periodici con le insegnanti: periodicamente i genitori sono invitati ad assemblee collettive o incontri individuali durante i quali le insegnanti informano sull'andamento dell'attività didattica e organizzativa, o sui singoli bambini; la scuola si attende un attiva partecipazione dei genitori, e ricorda che non è consentita la presenza dei bambini a questi incontri per favorire la concentrazione necessaria.

Non sono previsti colloqui durante l'orario scolastico, nel tempo di entrata ed uscita, quando l'insegnante ha la responsabilità dell'insegnamento o della vigilanza sui bambini/e.

In caso di necessità., i genitori possono richiedere un colloquio, dopo l'orario dell'attività scolastica, previo appuntamento.

Comunicazioni scuola – famiglia: la scuola informa i genitori su iniziative e sulle modifiche alle normali attività didattiche tramite circolari o avvisi appesi alle porte delle sezioni. 

In calce agli avvisi di interruzione del servizio promosse da associazioni sindacali, sarà richiesta la firma dei genitori per presa visione.

Recapito telefonico: il numero di telefono della scuola è: 0444/922679. Si prega però di telefonare solo per motivi urgenti e seri onde evitare il disturbo dell'attività scolastica.

E' importante che le Insegnanti abbiano a disposizione i numeri di telefono dove effettivamente contattare rapidamente i genitori in caso di necessità (parenti, nonni, posto di lavoro).

Certo della collaborazione di tutti i genitori, gli operatori della scuola si impegnano ad assicurare sempre il buon funzionamento delle attività scolastica.
Giovanni Colpo

dirigente scolastico
Vicenza, 5 settembre 2011
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MODULO - uscita degli alunni dalla scuola dell’infanzia

Il sottoscritto______________________________  
genitore dell’alunno/a ____________________
frequentante la sezione _______  
nella scuola dell’infanzia __________________________________
dichiara di aver ricevuto la circolare n. 3 del  5.09.2011 e informa la scuola che il proprio figlio al termine delle lezioni rientra a casa:



accompagnato da un genitore




accompagnato da 
------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------
In caso di impossibilità dell'abituale accompagnatore a prelevare l'alunno/a, sarà consegnata ai  docenti delega scritta con il nominativo della persona incaricata per l’occasione.   








Firma:______________________

Data______________________________

NB: Il presente modulo va riconsegnato firmato alle insegnanti di sezione.
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